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desde la Sede Electronica de
Huércal de Almeria
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Desde el Excmo. Ayuntamiento de Huércal de Almeria damos la
bienvenida a la Sede Electronica donde se podran tramitar de
forma telematica todos los procedimientos listados en el Catalogo
de Tramites. Acceda a ella: huercaldealmeria.sedelectronica.es

La sede permite interactuar de forma telematica con el
Ayuntamiento tanto para la presentacion de solicitudes,
reclamaciones y demas procedimientos, como para la consulta del
estado de tramitacion y la recepcidon de comunicaciones y
notificaciones, en cumplimiento a lo establecido en la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a
los Servicios Publicos.

_A través de la sede los ciudadanos accederan a la informacion y a
los servicios y tramites electrénicos de la Administracion del
Ayuntamiento de Huércal de Almeria.

También esta activo el Tablon de Anuncios, Perfil del Contratante,
Carpeta Ciudadana, Validacion de documentos electronicos,...

Respecto a la Facturacion Electronica tenemos que dirigirnos al
“Punto General de Entrada de Facturas Electronicas, FACe” en la
direccion, https://face.gob.es.

Sin mas, comienza la interaccion de forma telematica con el
Excmo. Ayuntamiento de Huércal de Almeria.
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http://huercaldealmeria.sedelectronica.es/info.0
http://huercaldealmeria.sedelectronica.es/dossier.11
http://huercaldealmeria.sedelectronica.es
https://face.gob.es

Con el presente documento se pretende dar a conocer las
ventajas que proporciona la Sede Electrdnica y facilitar su uso con
unas sencillas pautas.

Antes de comenzar, destacar que para poder hacer uso de la Sede
Electronica es necesario disponer de alguno de los certificados
electronicos que el Excmo. Ayuntamiento de Huércal de Almeria
actualmente admite:

» Fabrica Nacional de Moneda y Timbre: Certificado de clase 2

(persona fisica):
A1}

Lo puede solicitar y obtener M sk GrEadETa Mkads

instantaneamente en el area del SAC del F4brica Nacional

Ayuntamiento de Huércal de Almeria. de Moneda v Timbre
I — —

*Para mds informacion sobre todo lo necesario para la solicitud y uso del
certificado digital vaya AQUI. Si necesita ayuda escriba al Servicio de
Informatica al Ciudadano que el Ayuntamiento pone a su disposicion;
informatica@huercaldealmeria.es o pregunte en el Ayuntamiento por la
persona responsable.

« DNI electronico (DNle):

Lo puede obtener en cualquier Oficina de acn &
Expediciéon del Cuerpo Nacional de Policia. .006 )
dni is:

En Almeria, ubicada en Avd. Mediterraneo, 201 v e
electrénico ..9@e 4

con horario de Lunes a Viernes 9,00 a 14,30 hy il
de 16,00 a 19,00 h
(necesario solicitar cita previa). - — _

*Para mas informacion sobre todo lo necesario para la solicitud y uso del
DNle vaya AQUI. Si necesita ayuda escriba al Servicio de Informatica al
Ciudadano que el Ayuntamiento pone a su disposicion;
informatica@huercaldealmeria.es o pregunte en el Ayuntamiento por la
persona responsable.

3 de 21


http://www.cert.fnmt.es/web/ceres/home
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
mailto:informatica@huercaldealmeria.es?subject=
http://www.dnielectronico.es
http://www.dnielectronico.es
mailto:informatica@huercaldealmeria.es?subject=

Para comenzar acceda a la Sede Electronica escribiendo en su

navegador la siguiente direccion:

huercaldealmeria.sedelectronica.es

La Sede Electronica se presenta asi:

0..0.
-
L

Hum(]JAmm

ciudadanos
tramites para ciudadanos

5 Padrén de Habitantes

5 Tributos

» Licencias y Autorizaciones
5 Cultura, Ocio y Deporte

» Servicios Sociales

5 Servicios Publicos

5 Ayudas y Subvenciones

5 Via Pablica

> Empleo

empresas
tramites para empresas

5 Tributos

5 Licencias y Autorizaciones
5 Servicios Publicos

5 Ayudas a Empresas

+ tramites

Carpeta Ciudadana

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 20/01/2015 19:46:47

tablén de anuncios
seleccione la categoria para
visualizar los comunicados

+ Bandos

<+ Anuncios

+ Ordenanzas y
reglamentos

* Empleo Publico

2 Presupuesto

+ Organos de gobierno

2 Urbanismo

+ Ayudas y Subvenciones

(Necesitas ayuda?

perfil de contratante
Gltimas contrataciones
validar documento
comprueba la validez de la firma -
electrénica de un documento
emitido por este ayuntamiento
Codigo del Documento:

-
N =
> Via Publica \ | | trémites habituales
5 Contratar con la .
e - et
+ tramites
Ayuntamiento de Huércal de Almeria Plaza de las Mascaranas, 1 04230 Huércal de Almeria Almeria e F:Qw'c d‘;“;':‘:l ’
ro 0S
TIf.: 950300050 Fax: 950600672
Email: registro@huercaldealmeria.es Direccion web:www.huercaldealmeria.es =

TSN -


http://huercaldealmeria.sedelectronica.es

Como se aprecia podemos destacar tres grandes bloques:

“ Informacion General: Pantalla inicial donde a primera
vista se muestran todas las funcionalidades de la Sede

Electrdnica sin necesidad de identificarse:

G5,
Huérgvl[ﬂwerh

A B C

m I Catélogo de tramites | I Carpeta Ciudadana |

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 20/01/2015 19:46:47

¢Necesitas ayuda?

ciudadanos 1A tablén de anuncios 4A
tramites para ciudadanos seleccione la categoria para
visualizar los comunicados
5 Padrén de Habitantes
> Tributos + Bandos
5 Licencias y Autorizaciones 2 Anuncios
5 Cultura, Ocio y Deporte 2 Ordenanzas y
5 Servicios Sociales reglamentos
> Servicios Pablicos > Empleo Publico
5 Ayudas y Subvenciones
5 Via Publica > Presupuesto
5 Empleo > Organos de gobierno
* Urbanismo
+ Ayudas y Subvenciones
empresas

tramites para empresas -
para emp validar documento 5A

comprueba la validez de la firma
electrénica de un documento
emitido por este ayuntamiento
Codigo del Documento:

[ \

5 Tributos

5 Licencias y Autorizaciones
5 Servicios Pablicos

5 Ayudas a Empresas

5 Via Pablica

» Contratar con la
Administracién

perfil de contratante
Gltimas contrataciones

TIf.: 950300050 Fax: 950600672

ﬁ Ayuntamiento de Huércal de Almeria Plaza de las Mascaranas, 1 04230 Huércal de Almeria Almeria
Email: registro@huercaldealmeria.es Direccion web:www.huercaldealmeria.es
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n Zona donde se agrupan los tramites disponibles para

ciudadanos y empresas desde donde podemos acceder
directamente al tramite deseado segln su categoria.

m Enlace directo al Catalogo de Tramites donde se listan todos
los procedimientos disponibles para su tramitacion

electronica.

CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles

Certificado de Empadronamiento (Convivencia)

Certificado de Empadronamiento (Individual)

Certificado de Empa i Histérico (Individual

Concesion de Tarjeta de Armas de Categoria 4°

Inscripcion Registro Municipal de Animales de Compaiiia

Licencia para la Tenencia de Ani Potenci

Licencia Urbanistica de Obras Menores

Solicitud General

Volante de Empadronamiento (Convivencia)

Volante de Empadronamiento (Individual)

0 Informacién
6 Informacién

6 Informacién U Descargar Instancia

|| Descargar Instancia

© Informacién | ] Descargar Instancia
© Informacién || Descargar Instancia
© Informacién || Descargar Instancia
© Informacién ) Descargar Instancia

0 Informacién

6 Informacién

dni =

dni &=

dni &

dni &

dni

dni &

dni &=

dni i

dni =

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

<< <>

m Acceso al Tablon de Anuncios sin necesidad de desplazarse

al Ayuntamiento.

TABLON DE ANUNCIOS

> Todos

5 Bandos

5 Anuncios

> Ordenanzas y reglamentos
Empleo Pablico

- Organos de gobierno

5 Presupuesto

5 Urbanismo

> Ayudas y Subvenciones

Documento

Pr

Categoria Descripcién

[Por ] RESOLUCION DEFINITIVA ADM - EXCLUIDOS

PLAZA PSICOLOGO

1435/2014

SELECCION PLAZA PSICOLOGO PROGRAMA "HUERCAL DE
ALMERIA ANTE LAS DROGAS"

Empleo
Piblico

RESOLUCION DEFINITIVA ADMITIDOS -
EXCLUIDOS PLAZA PSICOLOGO
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m Puede validar la firma de aquellos documentos electronicos
emitidos por el Ayuntamiento de Huércal de Almeria

introduciendo aqui el cddigo de validacion existente en el

mismo de manera que accedera al documento electronico original.

*[ )
Huércal” Ameria
] RECIBO
REGISTRO DE ENTRADA
DATOS DE LA ANOTACION

Oficina: Oficina Central de Registro

N° de registro: DEmmEw

Fecha de registro: 12 de enero de 2015, a las 13:28 horas

Forma de presentacion: Presencial

Resumen: CENSADO REGISTRO MUNICIPAL DE ANIMALES DE COMPANIA
Presentado por: SN

Medio de Notificacion: En Papel

Lugar de Notificacion: ROEDDENIDNDEMRIDOEIRD IR

Relacion de Terceros

1. Solicitante: ERININIIINIIIREI

Relacion de Documentos

TN icitud:
<_Cédigo de validacion: MMiNaNEeRaMREIwaE_ >

Documento: Solicitud

validar documento

comprueba la validez de la firma
electrénica de un documento
emitido por este ayuntamiento
Codigo del Documento:

Codigo: INEGEGEEEEE——

Fecha de creacion: 12-ene-2015 13:31:09

oo
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m Acceso con certificado digital o DNle a la “Carpeta

Ciudadana” de la sede electronica para asi poder iniciar un
tramite, consultar el buzon y demas funcionalidades.

ACCESO CON DNI ELECTRONICO

Se va a proceder a la deteccion de Certificados instalados en su ordenador.

Por favor, aseglrese de que su Certificado esta correctamente instalado en el navegador y pulse “Continuar”.

Si dispone de DNI electrdnico, insértelo en el lector de tarjetas.
Los tipos de certificados admitidos son DNle, IDCAT, ACCV y FNMT.

AYUDA

(Qué es?

¢(Cémo funciona?
¢Dénde se obtiene?
Dudas frecuentes

Acceso al Perfil del Contratante.

PERFIL DE CONTRATANTE
EXPEDIENTES DE CONTRATACION

Ayuntamiento de Huércal de Almeria

Tipo

| TODOS

Abierto

Abierto

Abierto

CYP - Contrato de Obras por
Procedimiento Abierto, Oferta

1300/2014 Economicamente Mas Ventajosa,

Varios Criterios de Adjudicacion,
Tramitacién Urgente

CYP - Contrato de Obras por
Procedimiento Abierto, Oferta

1316/2014 Econémicamente Mas Ventajosa,

Varios Criterios de Adjudicacion,
Tramitacion Urgente

CYP - Contrato de Obras por
Procedimiento Abierto, Oferta

1314/2014 Economicamente Mas Ventajosa,

Varios Criterios de Adjudicacién,
Tramitacién Urgente

Objeto

Mejora de la Urbanizacién
en entorno Recinto Ferial

Obra de Reforma del Paso
Subterraneo en C/Real S/N°

Obras de adecuacion de
Plaza en Calle Garcia

Alvarez

Si todo el proceso se ha realizado
correctamente, el lector debera
reconocer su DNI electrénico

| TODOS +| | TODOS -

144.380,18 €

60.985,89 €

64.876,04 €

Formalizacion

Formalizacion

Formalizacion

m Tramites habituales utilizados por los ciudadanos.
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comentado anteriormente,
procedimientos disponibles para su tramitacion electronica. En el
apartado de informacion se describe todo al respecto del propio
tramite. Ademas, podemos descargar las diferentes instancias por

si se opta por la tramitacion presencial.

Informacién general B

Inicio / Catdlogo de trdmites

CATALOGO DE TRAMITES

Procedimientos Disponibles

I

Certificado de Empadronamiento (Convivencia)

Certificado de Empadronamiento (Individual)

Certificado de Empadronamiento Historico (Individual)

Concesion de Tarjeta de Armas de Categoria 4°

Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compahia

Licencia para la Tenencia de Animales Potencialmente Peligrosos

Licencia Urbanistica de Obras Menores

Solicitud General

Volante de Empadronamiento (Convivencia)

Volante de Empadrenamiento (Individual)

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 19/01/2015 20:05:45

& !nformacién
© Informacién

6 Informacién

& !nformacién
© Informacién
6 Informacién

© Informacién

© !nformacién

© Informacién
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“ Catalogo de Tramites: En este bloque, como se ha

se listan todos los

Carpeta Ciudadana

Descargar Instancia

Descargar Instancia

| | Descargar Instancia

L

Descargar Instancia

Descargar Instancia

Descargar Instancia

dni &
dni 5*

dni &

dni &
dni 5*
dni &
dni &
dni &

dni 5*

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

Tramitacién Electrénica

<< <>



C

D Carpeta Ciudadana: En ella se ubica la consulta de

expedientes, el buzon electrénico,.. (si no estamos

identificados en el momento del acceso nos pedira que lo
hagamos)

C

TS w——

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 13/01/2015 22:26:55Usuario: SOLA MORALES, AURORA DNI: TN | Desconectar €3

Inicio / Carpeta Ciudadana

CARPETA CIUDADANA
1C

consulta de expedientes

== Através de esta seccion podra consultar el estado de los expedientes con los que se halla relacionado en calidad de interesado o
\\\\\\\\- de tercero. Desde aqui podra asimismo aportar nuevos documentos, cambiar sus datos de identificacion y descargar los
UL, i

— documentos emitidos y aportados al expediente.

%

, )

Acceda a su buzdn electrénico asociado en el cual recibira las comunicaciones y notificaciones administrativas.

3C

<consulta de registr >

Acceda a un listado completo de todos los registros que se hayan realizado a su nombre, bien al presentar documentacion en
calidad de solicitante o representante (entradas).
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Bl Cuando nuestros procedimientos, iniciados o no de forma

telematica, se ubiquen en expediente, aqui se indicara el
mismo y se detallaran los distintos documentos asociados al mismo
referentes solo a la comunicacion entre ciudadano vy
ayuntamiento.

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 13/01/2015 22:24:50Usuario: SOLA MORALES, AURORA DNI: TN | Desconectar €3

Inicio / Carpeta Ciudadana / Consulta de expedientes

CONSULTA DE EXPEDIENTES

N° Expediente Titulo Tipo de relacion Estado Apertura Cierre

Informacién Legal - FAQ - Aviso legal -

Protecci6n de datos
TIf.: 950300050 Fax: 950600672 —

ﬁ Ayuntamiento de Huércal de Almeria Plaza de las Mascaranas, 1 04230 Huércal de Almeria Almeria
1
7 Email: registro@huercaldealmeria.es Direccion web:www.huercaldealmeria.es —

En el buzon electronico tendremos todas las notificaciones

que nos emita el Ayuntamiento en el caso de seleccionar
‘notificacion electrénica’ al inicio del tramite telematico y/o
presencial (podemos decantarnos por la notificacion en papel
aunque iniciemos el tramite de forma telematica). Para
cerciorarnos de dichas notificaciones recibiremos en nuestro
correo electronico UNA ALERTA indicando la existencia de dicha
notificacion y el plazo en el cual es vigente la misma (en caso de
cumplir el plazo el ayuntamiento actuara segun proceda).
Inmediatamente después de abrir la notificacion a través de la
sede electrdnica, se generara el correspondiente acuse de recibo
que indicara al Ayuntamiento la correcta notificacion.

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 13/01/2015 22:26:07Usuario: SOLA MORALES, AURORA DNI: S | Desconectar €3

Inicio / Carpeta Ciudadana / notificaciones electrénicas
NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Registro de salida Resumen Expediente Titulo Fecha de envio Fecha de recepcion

ﬁ Ayuntamiento de Huércal de Almeria Plaza de las Mascaranas, 1 04230 Huércal de Almeria Almeria Informaci6n Legal - FAQ - Aviso legal -

Proteccion de datos
TIf.: 950300050 Fax: 950600672

Email: registro®@huercaldealmeria.es Direccion web:www.huercaldealmeria.es —
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La alerta que recibiriamos en nuestro correo electronico
indicandonos la existencia de una NOTIFICACION es de la forma:

Por el presente escrito le informamos que le ha sido emitida una notificacion, a cuyo contenido puede acceder, previa comparencia
electrénica e identificacién con certificado digital, en la sede electrénica: http://huercaldealmeria.sedelectronica.es/carpetaciudadana
haciendo clic en el botén BUZON ELECTRONICO.

Asimismo, le informamos que dispone de un plazo de 10 dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificaciéon para acceder a su
contenido. Transcurrido ese plazo sin que se acceda a su contenido, se entendera rechazada salvo que se pruebe la imposibilidad técnica o
material del acceso. El rechazo de la notificacién tendra los efectos estipulados en el articulo 59 de la Ley 30/1992, y se entendera
efectuado el tramite de la notificacion, siguiéndose el procedimiento.

Reciba un cordial saludo,

Ayuntamiento de Huércal de Almeria
Oficina Auxiliar de Registro Electrénico

Lo anterior NO SUPONE LA RECEPCION DE LA NOTIFICACION. Para
ello debemos (como se indica), acceder a su contenido previa
identificacion en la sede electronica, en el “BUZON ELECTRONICO”
ubicado en la zona de “CARPETA CIUDADANA”. Veremos como
tenemos una notificacion aun pendiente de recepcion.

NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Registro de salida  Resumen Expediente Titulo Fecha de envio Fecha de recepcion

Qi@ 2015-S-RE-14 I = I 2012015 18:27 Pendiente

Para que la notificacion se haga efectiva, debemos pulsar sobre
ella y nos aparecera la siguiente pantalla:

Nombre: cn=NoMBRE sorA MoraLEs Aurora - nif R _, ou=fnmt clase 2

ca, O=FNMT, C=es
Emisor: OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES

Namero de serie: _
MDS5 :
SHA :

Va usted a acceder a la notificacion.
Esto implica un acuse de recibo y como tal sera reflejado en el sistema.

Namero de expediente: _

Namero de registro: 2015-S-RE-14

Fecha de Envio: 21-ene-2015 18:27:39

Para visualizar los documentos en formato pdf necesita Adobe Reader. Puede descargarlo pulsando aqui.

L[V He leido y acepto las condiciones
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Ahora, la notificacion ya tiene fecha de recepcion y sera su
contenido lo que nos indique si tramite queda finalizado o no.

NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

Expediente Titulo Fecha de envio Fecha de recepcién

Registro de salida  Resumen
| = . I 210120151827 25/01/2015 14:21

Qi 2015-S-RE-14
También podemos verla desde nuestros expedientes electronicos:

CONSULTA DE EXPEDIENTES

EXPEDIENTE: I
AYUNTAMIENTO DE HUERCAL DE ALMERIA

Fecha de Apertura: 05/06/2014
Estado: En tramite

Como Interesado
Medio de Notificacién: Notificacién Electronica
Lugar de Notificacién: asolamor@huercaldealmeria.es

Documentos aportados
Documento Recibido N° de registro
Documentos emitidos
N° de registro Fecha y hora de registro

Titulo:

s ] 2015-S-RE-14 21/01/2015 18:27

| APORTARNUEVOSDOCUMENTOS | CAMBIAR DATOS DE NOTIFICACION | DESCARGAR

Podremos consultar nuestros inicios de tramite o registros
(telematicos y/o presenciales) de forma individualizada

dandonos opcion a descargar el recibo que justifica el mismo y/o

los distintos documentos asociados al mismo.

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 13/01/2015 22:26:22Usuario: SOLA MORALES, AURORA DNI: . | Desconectar €3

Inicio / Carpeta Ciudadana / Consulta de registro

CONSULTA DE REGISTRO

Namero Resumen Forma de presentacion Fecha y hora

SDO. ANEXO A EXP. (RN
I ;

e ERCI0501 e — PresenCial 16/12/2014 14:41 (£ Descargar RecibSf{"| Ver Documentos 3
L

Informacién Legal -

Ayuntamiento de Huércal de Almeria Plaza de las Mascaranas, 1 04230 Huércal de Almeria Almeria

ﬁ TIf.: 950300050 Fax: 950600672
b Email: registro®@huercaldealmeria.es Direccion web:www.huercaldealmeria.es
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Una vez que vimos la organizacion de la Sede Electronica
veamos un pequeno ejemplo del inicio de un tramite electronico:

Identificamos el tramite que concuerda con nuestra necesidad y
seleccionamos ‘Tramitacion Electronica’ (si se tiene alguna duda
sobre el mismo, es recomendable leer el apartado de informacion
para evitar por ejemplo la posteriori subsanacion de
documentacion). Si no estamos identificados nos pedira que lo
hagamos (DNle ¢ certificado digital)

Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compaiiia 0 Informacién D Descargar Instancia

Nos aparece una pantalla inicial con un pequeno resumen,
aceptamos condiciones y pulsamos sobre ‘Comenzar’:

Fecha y Hora Oficial de la Sede Electrénica (Peninsula y baleares): 13/01/2015 23:24:36Usuario: SOLA MORALES, AURORA DNI: I | Desconectar €3

Inicio / Catalogo de tramites / Presentacion telemdtica

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compaiia

DATOS DEL ACUSE DE

Procedimiento: Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compaiiia

Oficina: Oficina Auxiliar de

("] He leido y acepto la Politica de Privacidad

Puede presentar este tramite en una oficina imprimiendo la siguiente solicitud: -Descargar Instancia
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Rellenamos los datos del solicitante, representante (en su
caso) y muy importante, la informacion a efectos de
notificaciones (no tiene porqué ser notificacion electronica
solo por el hecho de iniciar el tramite de forma telematica):

Procedimiento: Inscripcion Registro Municipal de Animales de Compaiia

DATOS DEL ACUSE DE
(S CEEY CEEY [ 58

Nombre: CN=NOMBRE SOLA MORALES AURORA - NIF 75720294Q, OU=500742986, OU=fnmt clase 2

ca, O=FNMT, C=es p
Emisor: OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES E
Nimero de serie: 3d0c6eBf :
MD5 : FB:80:0D:42:ED:77:0E:20:40:6B:D3:70:EB:8A:74:D3 i
SHA : 24:6C:BB:1F:55:A7:00:B4:46:E0:7A:39:36:7B:F1:6A:E0:BF:79:11 E

IP: 84.79.120.26

..........................................................................................................

| Nombre y Apellidos / Razén Social [

i\ NIF/CIF

i Direccién

Persona de contacto: SOLA MORALES AURORA
En Papel
Medio de Notificacién seleccionado: v Electrénico |
Datos de contacto:
Direccién
Cédigo Postal
Municipio
provinca Error—
Pais

Correo electr6nico < ia.es > :

SIGUIENTE



Procedimiento: Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compaiiia

DATOS DEL ACUSE DE
o AVISO LEGAL 9 INTE e CONTENIDOS o DOCUMENTOS e CONFIRMACION RECIBO

...................................

Raza
Bulldog Francés

p.ej.: Pit Bull Terrier

N° de Chip
R EEEEEEEEEEREE!

Podemos anexar documentacion (en su caso):

Procedimiento: Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compania

DATOS DEL ACUSE DE
emNHMON
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Pantalla de confirmacion donde se muestra el resumen de
todo el registro. Procedemos a confirmar el registro si todo
es correcto.

Procedimiento: Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compaiiia

.....................................

COMPROBACION DE IDENTIDAD
I ! '

! Nombre: SOLA MORALES AURORA
| DNE —

------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................

AURORA SOLA MORALES

Nombre y
Apellidos /
Razén Social

NIF/CIF

Direccién

Bulldog Francés

1111111111111

N° de Chip
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El registro queda confirmado y se genera el acuse de
recibo que respalda la confirmacion del registro el cual
podemos descargar e imprimir.

Procedimiento: Inscripcién Registro Municipal de Animales de Compania

o AVISO LEGAL o DOCUMENTOS e CONFIRMACION :ﬁgﬁfo“

Presentaci6n telematica
Ayuntamiento de
Huércal de Almeria
Datos de la Anotacién:
Oficina: Oficina Auxiliar de Registro Electronico
N°Registro: 2015-E-RE-2

Fecha de Registro: 13-ene-2015 23:47:00
Forma de presentacién: Telematica

=

El acuse de recibo que se genera tiene esta forma:

Ayuntamiento

] RECIBO
REGISTRO DE ENTRADA

DATOS DE LA ANOTACION

Oficina: Oficina Auxiliar de Registro Electrénico

N° de registro: 2015-E-RE-2

Fecha de registro: 13 de enero de 2015, a las 23:47 horas

Forma de presentacion: Telematica

Resumen: Inscripciéon Registro Municipal de Animales de Compariia
Presentado por: SOLA MORALES AURORA

Medio de Notificacién: Electronica

Lugar de Notificacion: asolamor@huercaldealmeria.es

de Hudrcal de Aimerfa (1 de 1)

no

: 130012015
HASH: oc 165366¢592fc4bBfocB5ca 106¢240d

Soﬂodcg
Focha Fima:

COMPROBACION DE IDENTIDAD
Nombre: CN=NOMBRE SOLA MORALES AURORA - NIF I ou=mm
OU=fnmt clase 2 ca, O=FNMT, C=es

Emisor: OU=FNMT Clase 2 CA, O=FNMT, C=ES

Namero de serie: [N

MD5: I ———

SHA:
IP:

Relacién de Terceros
1. Solicitante: AURORA SOLA MORALES <l

Informacién enviada

1. Datos de la Solicitud
Raza: Bulldog Francés
Ne° de Chip: 1111111111111

Relacién de Documentos
+ No existen documentos aportados
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Ya hemos realizado nuestro primer tramite electronico con el
Ayuntamiento de Huércal de Almeria y éste tiene constancia del
mismo inmediatamente después de nuestra confirmacion del
registro.

Si ahora volvemos a la carpeta ciudadana y consultamos nuestros
registros, tendremos un registro nuevo:

CONSULTA DE REGISTRO

Numero Resumen Forma de presentacién Fecha y hora
SDO. ANEXO A EXP. INNEG_—_—
T . .
2014-E-RC-10501 [ Presencial 16/12/2014 14:41 £ Descargar Recibo | | Ver Documentos
p— Inscripcié istro Munici
2015-E-RE-2 nscripcion Registro Municipal de Telematica 13/01/201523:24 & Descargar Recibo | | Ver Documentos >
— Animales de Compaiia —

Cuando se ubique en un expediente, podremos verlo
inmediatamente después de que el personal funcionario
correspondiente lo aperture en “Consulta de Expedientes” dentro
de la “Carpeta Ciudadana”.

CONSULTA DE EXPEDIENTES

N° Expediente Titulo Tipo de relacion Estado Apertura Cierre

E - - Interesado En tramite 13/01/15

En caso de haber elegido notificaciones electronicas para el
tramite, se recibiran como se ha explicado en el apartado anterior
2C.
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Ademas para aquellos que no tengan las herramientas necesarias,
se ha instalado un ordenador con todos los accesorios necesarios a
disposicion de los ciudadanos para que realicen cualquier tramite
con el Ayuntamiento de Huércal de Almeria a través de la Sede
Electronica y ademas, si necesitan ayuda personalizada esta a total
disposicion del ciudadano el Servicio de Informatica al Ciudadano
del Ayuntamiento; escriban a informatica@huercaldealmeria.es o

pregunte en el Ayuntamiento por la persona responsable.

Sin mas, el Alcalde D. Juan José Lopez de las Heras en nombre
propio y del Excmo. Ayuntamiento de Huércal de Almeria, le anima
al uso y aprovechamiento de la Sede Electronica, herramienta a su
entera disposicion persiguiendo que:

EL AYUNTAMIENTO ESTE CADA DiA
MAS CERCA DE USTED

GANE TIEMPO Y AHORRE
DESPLAZAMIENTO

SUS TRAMITES Y GESTIONES SEAN
MAS FACILES DESDE CASA,
ININTERRUMPIDAMENTE.

Reciba un Cordial Saludo

Juan José Lopez de las Heras
Alcalde Huércal de Almeria
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mailto:informatica@huercaldealmeria.es?subject=

ANEXO I: Normativa sobre Administracion Electronica:

- Ley 59/2003, de 19 de Diciembre, de Firma Electronica. (Mas Info)

- Ley 11/2007, de 22 de junio de Acceso Electronico de los
Ciudadanos a los Servicios Publicos. (Mas Info)

- Real decreto 1671/2009, de 6 de noviembre, por el que se
desarrolla parcialmente la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos. (Mas
Info)

- Real decreto 4/2010, de 8 de enero, por el que se regula el
Esquema Nacional de Interoperabilidad en el ambito de la
Administracion Electronica. (Mas Info)

- Ordenanza Reguladora de Creacion y Funcionamiento del

Registro Electronico y Sede Electronica del Ayuntamiento de
Huércal de Almeria. (Mas Info)

ANEXO Il: Enlaces de Interés:

- FACe: Punto General de Entrada de Facturas Electronicas (ir)
- PAe: Portal de Administracion Electrénica (Ir)
- Agencia Espanola de Proteccion de Datos (ir)
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https://www.boe.es/boe/dias/2003/12/20/pdfs/A45329-45343.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2007/06/23/pdfs/A27150-27166.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2009/11/18/pdfs/BOE-A-2009-18358.pdf
http://www.boe.es/boe/dias/2010/01/29/pdfs/BOE-A-2010-1331.pdf
https://huercaldealmeria.sedelectronica.es/infolegal.1
https://face.gob.es/es/
http://administracionelectronica.gob.es/pae_Home
http://www.agpd.es/portalwebAGPD/index-ides-idphp.php

